
 

Herz-Kreislauf und Atmung, Chirurgie, Anästhesie und Schmerzmedizin sowie Medizin für 
Menschen im Alter sind wichtige Säulen und Angebote im Wiener Franziskus Spital. Wir 
achten auf hohe Qualität, Individualität und Herzlichkeit in der Betreuung unserer Patientin-
nen und Patienten. Achtsam dem Leben begegnen ist unser Leitsatz an beiden Standorten 
in Wien. 

WIR SUCHEN EINE/EINEN: 

IHR AUFGABENBEREICH 

 Mitarbeiterorganisation der medizinischen Abteilungen & Funktionen der ärztlichen Direktion 

 Auswertungen im Bereich Personal & medizinischer Leistungen 

 Leitung medizinische Sekretariate inklusive innerbetriebliche ELGA Beauftragung  

 Sonstige Assistenzagenden (Korrespondenz, Sachbearbeitung)  

 Veranstaltungsorganisation (Planung & Ausrichtung) 

WIR BIETEN IHNEN 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem angenehmen und kollegialen Betriebsklima 

 Wertschätzende und niveauvolle Umgebung 

 Förderung von Weiterbildung 

 Öffentlich gut erreichbar, zentraler Arbeitsplatz 

 Sozialleistungen (gefördertes Mittagessen aus Frischküche, Impfungen, …) 

WIR ERWARTEN VON IHNEN 

 Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung im Krankenhauswesen 

 Abgeschlossene Ausbildung im Gesundheitsmanagement von Vorteil 

 Mitarbeiter- und Serviceorientierung, Teamfähigkeit 

 Belastbarkeit 

 Selbstständige, gewissenhafte und zuverlässige Arbeitsweise 

Für diese Position beträgt das kollektivvertragliche monatliche Bruttomindestgehalt für 40h € 2.369,69. 
Das tatsächliche Gehalt ist abhängig von Ihrer Qualifikation und Ihren Vordienstzeiten. 

IHRE BEWERBUNG SENDEN SIE BITTE AN: 

Ärztliche Direktion 
Kerstin Hanns, MA 
Nikolsdorfer Gasse 32, 1050 Wien 
aerztlichedirektion@franziskusspital.at 
www.franziskusspital.at 

Assistenz für die Ärztliche Direktion 

Vollzeit: 40h; Wien: Margareten 

mailto:aerztlichedirektion@franziskusspital.at

